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Na imagem de baixo (imagem 1) podemos verificar que esta € composta por duas
“janelas”. A janela de cima contém todos os fornecedores inseridos no sistema.
A janela de baixo apresenta todas as facturas pertencentes ao fornecedor

seleccionado na janela de cima.
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Vamos seguir um exemplo desde o inicio. Dessa forma, como é a primeira vez que este

fornecedor (no exemplo de cima, com o cddigo 2) envia uma factura, ao clicar neste

fornecedor o Factuane reconhece esse facto (de ser a primeira vez), pelo que apresenta

automaticamente os campos para inserirmos os dados da nova factura emitida pelo

fornecedor. (vér imagem 2)
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Aqgui vamos preencher os campos com os dados principais da factura. Repare que o objectivo

nao é ter aqui os produtos e servicos que possam estar na factura. O objectivo é gerir os

pagamentos aos fornecedores. (vér Imagem 3)
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Ao confirmarmos os dados, esses passar para a janela de baixo.(Vér imagem 4)
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Depois da factura do fornecedor ja inserida no sistema, o que é que podemos fazer com estes
dados?

Podemos Alterar, Efectuar pagamento a fornecedores, emitir Nota de Langamento ou Inserir
Artigos em Stock (relacionados com esta factura).

Sendo assim vamos efectuar o pagamento da factura associada ao fornecedor cujo cddigo
é o0 2. Para isso, devemos primeiro seleccionar a factura (na janela de baixo) e no menu que lhe
é apresentado deve seleccionar a opgdo <Efectuar Pagamento a Fornecedores>. (imagem 5)
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Imagem 5

Ao seleccionar essa opgao é-lhe apresentado o ecran da imagem 6, que lhe permite sinalizar
neste sistema de que vai efectuar o pagamento (imagem 6)

Este sistema também permite efectuar parcelarmente os pagamentos referentes a factura
seleccionada.
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[5 Efectuar Pagamento ﬁ

Factura a Pagar _

Data Pagamento |21 032012
Data Recibo |21 -09-2m2

Meio Pagamento I Cheque ;I

N® do Meio Pagamento |2341 567232

¥alor total da Factura _ Valor Ja Recebido _
¥alor que falta Receber _

Valor Total a Receber _ Valor a Pagar I 123,00

Imagem 6

Apds a confirmagdo da intengdo de efectuar o pagamento, esses dados serdo apresentados

numa terceira janela. (vér imagem 7)
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Imagem 7

O sistema ainda permite corrigir os dados do pagamento. (imagem 8)
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Apds termos dado a indicacdo ao sistema de que a empresa tem a intengdo de efectuar o
pagamento ao fornecedor, pode também (seleccionando a factura em questdo), emitir um
documento interno de Nota de Langcamento, com a indicacdo que o dinheiro vai sair da
empresa. (vér imagens 9 e 10)
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Confima?_| N®Factuia | CédPag | WalorPag | Meio Pagamento | N2 Meio Pagamenta | ValT otFactua
B .00

FT120023 1 123 Cheque 2341567232 123.00

Valordolangamenta [T TES007

Meio Pagamento Transferéncia Bancétia [Crédio na | =
N* do meio pagamento 13345678301 2345674301

DObservagies

Pagamento a..|
5 ©

Confimar Jl']
Imagem 9

=

x 44 o1 Pr e B8 F &[0 o] [ M T o 1ot

NotaDeLancFor

ORIGINAL

pedro brave
Fabrica dos Azeites Lda

Rua do Futur N° 2050, 1° Esg
4412234 satagnn 1000-001 Lisboa

tregshgt

N.* Gontribuinte 21345125

[woroe o e 1 I [Fam ]
| NL201 || 2012-0821 || 2 )L ooooosoos Page 1 of1
]

I e

Pagamento do valor de 123,00€ referente a Factura FT120023

Observagbes: Pagamentc @

« [ama] v

Imagem 10
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Depois de termos dado a indicacdo de que se quer pagar a factura seleccionada, temos de
voltar a essa factura, e alterar o status do documento para saldado. (vér imagem 11)
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Imagem 11

N2 Recibo Associado

Nt meio pagamento

Posteriormente, podemos verificar na ficha deste fornecedor (na gestdo de clientes) a Nota de

Langamento emitida.
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Inserir Artigos em Stock (relacionados com esta factura)

Vamos mostrar agora esta opgao.
Ao clicar nesta opg¢do aparece-nos um novo quadro (Imagem 13) cujo objectivo é fazer
entradas em stock de cada artigo relacionado com a factura em questao.

B Gestdo de Fornecedores - — —-— o | ) [

Tipa de Famesedar
2 2 ]

Seleccione o Fornecedor
Filro por nome (ou parte dee): [ Fébrica de Azeites Lda
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«
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Ref | Tipo Doc :

Quantidade [Tatal do Stock)

Factura

Valor Base %deDesc  Custolnt  Taxalva Moeda Cambio
g [EURD EUR) | [1.0000

DataValidade [~ Lote At Fomn Ref? Extema Lote
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d Observaghes Adicionais

Pagamentos a Fomecedores

Cod Pagamento | Data Pagamento ]
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1

Imagem 13

Repare que na imagem 13 existem duas opcdes, a <Esta Referéncia JA EXISTE no sistema> e a
<NOVA (é a primeira vez que vou inserir esta Referéncia)>.

A opcdo <NOVA (é a primeira vez que vou inserir esta Referéncia)> é para ser usada na
primeira vez que se efectuar uma entrada em stock para o artigo do fornecedor seleccionado.
Aideia é relacionar a Referencia de Artigo do fornecedor seleccionado com o artigo ja criado
no sistema Factuane.

Vamos sup6r que no Factuane estd criado o artigo Cenouras.
Agora vem uma factura do fornecedor e uma das alineas dessa factura sdo cenouras cuja
Referencia desse artigo do fornecedor é a RFCENOO1.

Ou seja o que esta opcdo faz é fazer uma entrada em stock no artigo cenouras, e ainda vai
criar uma relagdo entre a Referencia do fornecedor com o artigo cenouras do Factuane. (vér
imagem 14)
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Imagem 14

Da préxima vez que vier uma factura deste fornecedor (opc¢do <Esta Referéncia JA EXISTE no
sistema> o operador sé tem de seleccionar a referencia do fornecedor e o sistema vai

apresentar automaticamente varios dados (que prevémos) que tenham de ser tratados em

relagdo a entrada de stock anterior.

(imagem 15)

Desta forma poupa-se tempo no preenchimento de varios campos, s6 sendo necessario alterar

(se for caso disso) alguns campos, indicar a quantidade e confirmar a entrada em stock.
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Imagem 15
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