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Na imagem de baixo (imagem 1) podemos verificar que esta é composta por duas 

“janelas”. A janela de cima contém todos os fornecedores inseridos no sistema. 

A janela de baixo apresenta todas as facturas pertencentes ao fornecedor 

seleccionado na janela de cima. 

 

 

Imagem 1 

Vamos seguir um exemplo desde o inicio. Dessa forma, como é a primeira vez que este 

fornecedor (no exemplo de cima, com o código 2) envia uma factura, ao clicar neste 

fornecedor o Factuane reconhece esse facto (de ser a primeira vez), pelo que apresenta 

automáticamente os campos para inserirmos os dados da nova factura emitida pelo 

fornecedor. (vêr imagem 2) 

 

Imagem 2 
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Aqui vamos preencher os campos com os dados principais da factura. Repare que o objectivo 

não é ter aqui os produtos e serviços que possam estar na factura. O objectivo é gerir os 

pagamentos aos fornecedores. (vêr Imagem 3) 

 

Imagem 3 

 

Ao confirmarmos os dados, esses passar para a janela de baixo.(Vêr imagem 4) 

 

Imagem 4 
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Depois da factura do fornecedor já inserida no sistema, o que é que podemos fazer com estes 

dados? 

Podemos Alterar, Efectuar pagamento a fornecedores, emitir Nota de Lançamento ou Inserir 

Artigos em Stock (relacionados com esta factura). 

Sendo assim vamos efectuar o pagamento da factura associada ao fornecedor cujo código  

é o 2. Para isso, devemos primeiro seleccionar a factura (na janela de baixo) e no menu que lhe 

é apresentado deve seleccionar a opção <Efectuar Pagamento a Fornecedores>. (imagem 5) 

 

 

Imagem 5 

Ao seleccionar essa opção é-lhe apresentado o ecran da imagem 6, que lhe permite sinalizar 

neste sistema de que vai efectuar o pagamento (imagem 6) 

Este sistema também permite efectuar parcelarmente os pagamentos referentes à factura 

seleccionada. 
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Imagem 6 

 

Após a confirmação da intenção de efectuar o pagamento, esses dados serão apresentados 

numa terceira janela. (vêr imagem 7) 

 

Imagem 7 

O sistema ainda permite corrigir os dados do pagamento. (imagem 8) 
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Imagem 8 
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Após termos dado a indicação ao sistema de que a empresa tem a intenção de efectuar o 

pagamento ao fornecedor, pode também (seleccionando a factura em questão), emitir um 

documento interno de Nota de Lançamento, com a indicação que o dinheiro vai sair da 

empresa. (vêr imagens 9 e 10) 

 

Imagem 9 

 

 

Imagem 10 
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Depois de termos dado a indicação de que  se quer pagar a factura seleccionada, temos de 

voltar a essa factura, e alterar o status do documento para saldado. (vêr imagem 11) 

 

Imagem 11 

 

Posteriormente, podemos verificar na ficha deste fornecedor (na gestão de clientes) a Nota de 

Lançamento emitida. 

 

Imagem 12 
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Inserir Artigos em Stock (relacionados com esta factura) 

Vamos mostrar agora esta opção. 

Ao clicar nesta opção aparece-nos um novo quadro (Imagem 13) cujo objectivo é fazer 

entradas em stock de cada artigo relacionado com a factura em questão. 

 

 
Imagem 13 

 

Repare que na imagem 13 existem duas opções, a <Esta Referência JÁ EXISTE no sistema> e a 

<NOVA (é a primeira vez que vou inserir esta Referência)>. 

 

A opção <NOVA (é a primeira vez que vou inserir esta Referência)> é para ser usada na 

primeira vez que se efectuar uma entrada em stock para o artigo do fornecedor seleccionado. 

A ideia é relacionar a Referencia de Artigo do fornecedor seleccionado com o artigo já criado 

no sistema Factuane. 

 

Vamos supôr que no Factuane está criado o artigo Cenouras. 

Agora vem uma factura do fornecedor e uma das alineas dessa factura são cenouras cuja 

Referencia desse artigo do fornecedor é a RFCEN001. 

 

Ou seja o que esta opção faz é fazer uma entrada em stock no artigo cenouras,  e ainda vai 

criar uma relação entre a Referencia do fornecedor com o artigo cenouras do Factuane. (vêr 

imagem 14) 
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Imagem 14 

 

Da próxima vez que vier uma factura deste fornecedor (opção <Esta Referência JÁ EXISTE no 

sistema>  o operador só tem de seleccionar a referencia do fornecedor e o sistema vai 

apresentar automáticamente vários dados (que prevêmos) que tenham de ser tratados em 

relação à entrada de stock anterior. (imagem 15) 

 

Desta forma poupa-se tempo no preenchimento de vários campos, só sendo necessário alterar 

(se fôr caso disso) alguns campos, indicar a quantidade e confirmar a entrada em stock. 

 

 
Imagem 15 
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